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POB PENDAFTARAN PELAMAR REKRUTMEN DOSEN TETAP

UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

1. Buka laman pendaftaran di https://rekrutmen.usu.ac.id

O eansa  Faa

Sistem Rekrutmen Pegawai

Daftar kegiatan rekrutmen

SELEKSI PENERIMAAN CALON DOSEN TETAP DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA TAHUN 2023
& Periode Pendaftaran : 2023-08-11 00:00 s/d 2023-08-22 16:00

B Surat pengumuman tidak tersedia

Berkas-berkas yang diperlukan v

Gambar 1. Halaman Sistem Rekrutmen USU

2. Periode pendaftaranonline dapat dilihat seperti Gambar 2 di
bawah.

O  seranda  FAQ

Sistem Rekrutmen Pegawai

Daftar kegiatan rekrutmen

SELEKSI PENERIMAAN CALON DOSEN TETAP DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA TAHUN 2023
& Periode Pendaftaran : 2023-08-11 00:00 s/d 2023-08-22 16:00

B Surat pengumuman tidak tersedia

Berkas-berkas yang diperlukan v

Gambar 2. Periode Pendaftaran

3. Surat Pengumuman dapat diunduh pada tombol Surat Pengumuman dibawah
Periode Pendaftaran, seperti Gambar 3.

@j Beranda  FAQ

Sistem Rekrutmen Pegawai

Daftar kegiatan rekrutmen

SELEKSI PENERIMAAN CALON DOSEN TETAP DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA TAHUN 2023
& Periode Pendaftaran : 2023-08-11 00:00 s/d 2023-08-22 16:00

B Surat pengumumar

Berkas-berkas yang diperlukan v

Gambar 3. Tombol Surat Pengumuman
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4. Berkas-berkas yang diperlukan dalam proses pendaftaran online dapat dilihat
dengan klik tombol Berkas-berkas yang diperlukan seperti Gambar 4.

Q Beranda FAQ

Sistem Rekrutmen Pegawai

aftar kegiatan rekrutmen

SELEKSI PENERIMAAN CALON DOSEN TETAP DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA TAHUN 2023

& Periode Pendaftaran : 2023-08-11 00:00 s/d 2023-08-22 16:00
B Surat pengumuman tidak tersedia

Berkas-berkas yang diperlukan a

Daftar Riwayat Hidup’
Curriculum Vitae (CV)/Daftar Riwayat Hidup

ljazah Akademik ST (Wajib Bagi Lulusan Dalam Negeri) / SK Penyetaraan ljazah S1 (Wajib Bagi Lulusan Luar Negeri)
Transkrip Nilai S1

Transkrip Nilai S1 (Wajib Bagi Lulusan Dalam Negeri)
Sertifikat Akreditasi Program Studi S1
Sertifikat Akreditasi Program Studi S1Pada Saat Kelulusan (Wajib Bagi Lulusan Dalam Negeri)

Sertifikat Akred; i S1
Sertifikat Akreditasi

gi Pada Saat Kelulusan S1 (Wajib Bagi Lulusan Dalam Negeri)

Gambar 4. Tombol Berkas-Berkas yang diperlukan

5. Pelamar dapat melakukan pendaftaran akun dengan klik tombol Daftar seperti
Gambar 5 berikut.

0 seranda  FAQ

Sistem Rekrutmen Pegawai

Daftar kegiatan rekrutmen

SELEKSI PENERIMAAN CALON DOSEN TETAP DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA TAHUN 2023
& Periode Pendaftaran : 2023-08-11 00:00 s/d 2023-08-22 16:00

B Surat pengumuman tidak tersedia

Berkas-berkas yang diperlukan v

\

Gambar 5. Tombol Daftar

. Setelah klik tombol Daftar, selanjutnya pelamar mengisi Nomor Induk Kependudukan
(NIK), Nama Lengkap dan Email Login pada form Pendaftaran Akun seperti Gambar 6.

Pastikan data yang diisi adalah benar karena data pada form pendaftaran ini tidak
dapat diubah/edit.

Sistem Rekrutmen Pegawai
Universitas Sumatera Utara

SELEKSI PENERIMAAN CALON DOSEN TETAP DI
LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA
TAHUN 2023

Pendaftaran Akun

Nomor Induk Kependudukan (NIK)

N

Copyright 2023 Universitas Sumatera Utara

Gambar 6. Form Daftar Akun
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7. Setelah pengisian selesai dan tombol Daftar diklik maka akan muncul notifikasi
bahwa telah berhasil melakukan pendaftaran seperti yang ditunjukan oleh Gambar 7.

Sistem Rekrutmen Pegawai
Universitas Sumatera Utara

Email Verifikasi Berhasil Dikirim

Kami telah mengirim email ke simpand@ER @gmail.com
yang berisi link untuk aktivasi akun
Harap periksa kotak surat Anda

KIRIM ULANG EMAIL VERIFIKASI

Copyright 2023 Universitas Sumatera Utara

Gambar 7. Notifikasi Pendaftaran Akun

8. Sistem akan mengirim email verifikasi akun ke email yang telah didaftarkan. Pelamar
dapat mengecek kotak masuk pada email yang terdaftar dan cari pesan masuk yang
berasal Sistem Informasi Rekrutmen yang isinya adalah tombol Verifikasi Akun.
Dalam pesan verifikasi akun ada email dan password login seperti Gambar 8. Klik
tombol Aktifkan Akun, maka pelamar akan langsung diarahkan ke halaman
Dashboard Sistem Rekrutmen.

Sistem Informasi Rekrutmen USU

Halo

Anda telah mendaftarkan diri pada Sistem Informasi Rekrutmen USU.

Ema\\:_@gmallcom ]- 1
Passworc: (S ]- 2

Tekan tombol di bawah ini untuk mengaktifkan akun Anda

Aktlfkan Akun « 3

Sistem Informasi Rekrutmen USU

Regards,

If you're having trouble clicking the "Aktifkan Akun" button, copy and paste the
URL below into your web browser: https://rekrutmen.usu.ac.id/verify-email/6/561

33343a539%aabb4220d6c2ed59d861ff7cb577?expires=1691090596&signature=58

Gambar 8. Email Aktivasi Akun
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9. lJika sudah menyelesaikan verifikasi akun, pelamar juga dapat melakukan login
dengan klik tombol login di halaman Beranda Sistem Rekrutmen (Gambar 9).
Lalu masukkan email yang terdaftar dan password yang sudah
didapatkan sebelumnya dari verifikasi akun (Gambar 10).

@ Beranda FAQ

Sistem Rekrutmen Pegawai

Daftar kegiatan rekrutmen

SELEKSI PENERIMAAN CALON DOSEN TETAP DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA TAHUN 2023

& Periode Pendaftaran:2023-08-11 00:00 s/d 2023-08-22 16:00

B Surat pengumuman tidak tersedia

Berkas-berkas yang diperlukan v

Gambar 9. Tombol Login

Sistem Rekrutmen Pegawai

Universitas Sumatera Utara

SELEKSI PENERIMAAN CALON DOSEN TETAP DI
LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA
TAHUN 2023

Email

Password

Ingat Akun Saya

Lupa Password ? m
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Gambar 10. Form Login Akun
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10. lJika pelamar lupa dengan password akun Sistem Rekrutmen, maka klik Lupa
Password?, lalu masukkan email login, agar sistem mengirimkan email yang
berisikan tautan untuk me-reset password akun (Gambar 11).

@  Sistem Informasi Rekrutmen USU <rekrutmen@usu.ac.id-

Sistem Informasi Rekrutmen USU

Hello!

You are receiving this email because we received a password reset
request for your account.

Reset Password

This password reset link will expire in 60 minutes.

If you did not request a password reset, no further action is required.

Regards,
Sistem Informasi Rekrutmen USU

Gambar 11. Email Reset Password

1. Klik tombol Reset Password pada email tersebut, pelamar akan diarahkan ke
halaman Reset Password (Gambar 12). Isilah dengan password baru, lalu klik
tombol Reset Password.

Sistem Rekrutmen Pegawai
Universitas Sumatera Utara

Password

Confirm Password

RESET PASSWORD

Copyright 2023 Universitas Sumatera Utara

Gambar 12. Reset Password
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12. Akun pelamar sudah aktif dan akan muncul tampilan Dashboard seperti Gambar
13. Terdapat informasi seperti tahapan seleksi dan pengumuman seleksi.

= @ Sistem Informasi Rekrutmen USU
@ Dashboard
 profi Selamat Datang, Vilimiiem—ms
Anda sedang mengikuti kegiatan perekrutan
G Logout SELEKSI PENERIMAAN CALON DOSEN TETAP DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA TAHUN 2023

Formasi

Anda belum memilih formasi lamaran

Tahap-tahap Seleksi

0 Lengkapi Profil

Lengkapi profil Anda dan pilih formasi

Pengumuman

Gambar 13. Dashboard Sistem Rekrutmen

13. Langkah pertama untuk pelamar adalah lengkapi data profil terlebih dahulu
dengan klik tombol pintas di sini seperti Gambar 14 dibawah ini.

=

ﬁ Sistem Informasi Rekrutmen USU

&)
 profil Selamat Datang, Wil
Anda sedang mengikuti kegiatan perekrutan:
G Logout SELEKSI PENERIMAAN CALON DOSEN TETAP DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA TAHUN 2023

Formasi

Anda belum memilih formasi lamaran

Tahap-tahap Seleksi

o Lengkapi Profil
Lengkapi profil Anda dan pilih form -

Pengumuman

Gambar 14. Tombol ke Profil

) Sumatera Utara



14. Lengkapi profil (Nama Lengkap sesuai ljazah, Tanggal Lahir, Jenis Kelamin dan
Nomor Whatsapp yang aktif). Ikuti langkah-langkah seperti Gambar 15 berikut.
Pastikan foto yang di-upload sesuai dengan persyaratan seperti pada

Surat Pengumuman. Setelah melengkap isian data profil dan foto, klik tombol
Simpan.

= §, Sistem Informasi Rekrutmen USU
€ Dashboard
% Profil
Lengkapilah profil Anda
G Logout Nomor Ujian

Email: G —— ( \

No KTP (NIK)
Tanggal Lahir

Jenis Kelamin Pria Wanita

Tek3 Sens
Nomor WhatsApp R t——————

Pilih Formasi

Gambar 15. Form Isian Profil

15. Pilih formasi yang akan diambil pada bagian Pilih Formasi. Lalu pilih dan klik
Pilih Fakultas, maka akan muncul pilihan formasi pada Fakultas yang dipilih.
Klik  tombol Pilih Formasi pada formasi yang akan dilamar, seperti
yang ditunjukkan pada Gambar 16.

Pilih Formasi

Formasi yang dipilih

DOSEN TETAP Ky
Fakuitas Magister Kedokteran Klinis (M.Ked.(Paru)) dan Spesialis Paru Konsultan Intervensi dan Gawat Napas (Sp.2)
Fakultas Kedokteran

Sp.1 limu Penyakit Paru

Fakultas Kedokteran

DOSEN TETAP

N Magister Kedokteran Kin

is (M.Ked.(Paru)) dan Spesialis Paru Konsultan Intervensi dan Gawat Napas (Sp.2)
Fakultas Kedokteran

ogram Stug

Sp.1 llmu Penyakit Paru

DOSEN TETAP

akultas Kedokteran Klinis (M.Ked.(For)) atau Magister Kedokteran Klinis (M.Ked.(For)) dan Spesialis Forensik &

Fakultas Kedokteran Medikolegal (Sp.F.M)/Spesialis Forensik (Sp.F) (Sp.1)

Program Stud Pilih Formasi
S1 Pendidikan Dokter

Gambar 16. Pilih Formasi
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16. Pelamar masih bisa mengubah formasi selama belum melakukan Submit Berkas.
Pelamar juga hanya dapat memilih satu formasi saja dari formasi yang tersedia.

17. Langkah selanjutnya adalah pelamar harus melakukan Upload Berkas.
Klik tombol Upload Berkas pada menu sidebar sebelah kiri seperti pada
gambar 17.

Upload Berkas

Berkas yang belum diupload

o diup!
Berkas-Berkas Pelamaran  Pendidikan$1  PendidikanS2  PendidikanS3  Pendidikan Profesi  Pendidikan Sp.1  Pendidikan Sp.2 [ERELINIISUEEUIEY

Surat Lamaran Kerja %

2n Kerja Yang Ditujukan Kepada Rektor Universitas Sumatera Utara

1, Upload Berkas PDF (Maks. 1 MB)

Daftar Riwayat Hidup %

Curriculum Vitae (CV)/Daftar Riwayat Hidup

1, Upload Berkas PDF (Maks. 1 MB)

Kartu Tanda Penduduk (KTP) #

Kartu Tanda Penduduk (KTP)

1, Upload Berkas PDF (Maks. 1 MB)

Gambar 17. Halaman Upload Berkas

18. Upload berkas sesuai persyaratan formasi yang dilamar. Adapun yang di
-upload adalah Berkas-berkas Pelamaran, Berkas Pendidikan S1, Berkas
Pendidikan S2, Berkas Pendidikan S3, Berkas Pendidikan Profesi, dan
Berkas Pendidikan Spesialis. Semua berkas tersebut dapat diakses pada
pilihan filter yang tersedia pada Gambar 18. Terdapat juga filter untuk
menampilkan Berkas yang sudah di-upload, Berkas yang belum di-upload
serta kotak pencarian untuk menginput kata kunci pencarian berkas.

Pendidikan Profesi | PendidikanSp.1 | Pendidikan 5p.2 [JREETELETIN

wayat Hidup

PDF (Maks. 1 MB)

Kartu Tanda Penduduk (KTP) %

PDF (Maks. 1 MB)

Gambar 18. Filter Upload Berkas

o
)
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19. Sebelum pelamar klik tombol Submit Berkas (Gambar 20), pastikan semua
berkas yang telah di-upload sesuai dengan persyaratan. Pelamar dapat
memanfaatkan filter Berkas yang sudah di-upload untuk menampilkan
berkas-berkas yang sudah di-upload dan filter Berkas yang belum di-upload
untuk menampilkan pilihan berkas yang belum di-upload oleh pelamar. Terdapat
juga tombol filter Tampilkan Semua untuk menampilkan semua berkas (Gambar
19).

Gambar 19. Filter Tampilkan Semua

ssssssssssssssssssssssssssss

Publikasi Artikel limiah / Kekayaan Intelektual

Gambar 20. Tombol Submit Berkas

20. Pada saat tombol Submit Berkas diklik akan muncul pesan konfirmasi sesuai
Gambar 21 dengan peringatan “PASTIKAN BERKAS YANG ANDA KIRIM
SUDAH SESUAI DENGAN KRITERIA YANG DITENTUKAN. BERKAS YANG
TELAH DISUBMIT TIDAK DAPAT DIUBAH KEMBALI". Jika pelamar sudah
melakukan pemeriksaan berkas kembali dan sudah yakin, maka dapat klik
tombol OK.

Gambar 21. Pesan Konfirmasi Submit Berkas

N
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21. lJika sudah melakukan Submit Berkas, maka pelamar tidak dapat mengubah
lagi berkas tersebut.

22. Pelamar dapat memantau tahapan dan hasil seleksi pada halaman Dashboard
dibagian Pengumuman seperti Gambar 22 dibawah ini.

g» sistem Informasi Rekrutmen USU

a s Selamat Datang, ibs
B upload eerkas Anda sedang mengikuti kegiatan perekrutan
G Logout SELEKSI PENERIMAAN CALON DOSEN TETAP DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS SUMATERA UTARA TAHUN 2023

Dosen Tetap pada Prodi Pendidikan Profesi Apoteker, Fakultas Farmasi

Tahapan Pendaftaran Pengumuman
(V) Lengkapi Profil o Seleksi Administrasi
| Pada tahap ini, berkas-berkas Anda akan diverifikasi

V) Upload Berkas

Gambar 22. Pengumuman Seleksi

23. Bukti Submit Berkas pelamar akan dikirimkan ke email masing-masing pelamar.

Sistem Informasi Rekru... 08.02

«

kepada saya v

Sistem Informasi Rekrutmen USU

Hello!
Halo

Berkas anda telah kami terima,
silahkan tunggu pengumuman
berikutnya di
https://rekrutmen.usu.ac.id dan

https://usu.ac.id

Regards

Sistem Informasi Rekrutmen USU

Gambar 23. Bukti Submit Berkas pada Email Pelamar
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0819 - 514 - 222 (Whatsapp Only)



